	č.
	Název položky a obsah

	
	

	1

	Identifikační číslo

145

	2

	Kód


	3

	Pojmenování (název) životní situace.
Přihláška do výběrového řízení na pracovní místo na ÚMČ 

	4

	Základní informace k životní situaci
Pro občany řešící změnu zaměstnání nebo hledající nové uplatnění.

ÚMČ obsazuje volná místa formou výběrových řízení zveřejněných na úřední desce ÚMČ a na internetu



	5

	Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.)
Fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let, je občanem ČR, je bezúhonná, ovládá jazyk a splňuje další předpoklady stanovené právními předpisy.



	6

	Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace
Uchazeč postupuje dle zveřejněných informací uvedených v inzerátu.

	7

	Jakým způsobem zahájit řešení životní situace
Uchazeč podá na sekretariát úřadu písemnou přihlášku k vypsanému výběrovému řízení vč. požadovaných dokladů 



	8

	Na které instituci životní situaci řešit
Úřad městské části,útvar tajemníka  , Jírova 2, 628 00 Brno 



	9

	Kde, s kým a kdy životní situaci řešit
Úřad městské části, útvar tajemníka, Jírova 2, 628 00 Brno

Ing.Irena Sehnalová  544 424 816, paní Eva Horáková 544 424 841

Úřední dny PO, ST : 8:00 – 17. 00 hod, ÚT,ČT,PÁ : 8.00 – 11.30 hod.



	10

	Jaké doklady je nutné mít s sebou
Požadované doklady jsou vždy uvedeny v textu Oznámení o vyhlášení výběrového řízení, tj.přihlášku ,životopis,výpis z rejstříku trestů, ověřený doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání. Pro funkce vedoucích úředníků je nutno dále doložit Čestné prohlášení a lustrační osvědčení dle zákona č.451/1991 Sb. (lustrační zákona) – netýká se osob narozených po 1.12.1971.



	11

	Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici
přihláška k výběrovému řízení dle zák.312/2002 Sb. v platném znění, popř.žádost 

o přijetí

prohlášení dle § 5 odst. 2 zák.č.101/2000 Sb

prohlášení dle zák.č. 451/1991 Sb. (při obsazování vedoucích míst)

Formuláře jsou k dispozici na sekretariátu ÚMČ, Jírova 2 nebo na

www.brno-lisen.cz/volmi.php


	12

	Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit
V případě požadavku na ověření kopie dokladu  činí poplatek 30 Kč/strana 



	13

	Jaké jsou lhůty pro vyřízení
Lhůty pro podání přihlášek jsou vždy uvedeny ve zveřejněném textu Oznámení 

o vyhlášení  výběrového řízení

	14

	Kteří jsou další účastníci (dotčení) řešení životní situace


	15

	Jaké další činnosti jsou po žadateli požadovány


	16

	Elektronická služba, kterou lze využít
Přihláška do výběrového řízení včetně požadovaných příloh musí být podána vždy v písemné podobě.

	17

	Podle kterého právního předpisu se postupuje
Zákon č.312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů 



	18

	Jaké jsou související předpisy
Zákon č.451/1991 Sb., kterým se stanoví některé další předpoklady pro výkon některých funkcí ve státních orgánech a organizacích České a Slovenské Federativní republiky, České republiky a Slovenské republiky, ve znění pozdějších předpisů(netýká se osob narozených po 1.12.1971)



	19

	Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují


	20

	Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení povinností


	21

	Nejčastější dotazy
Termíny konání výběrových řízení 

Jsou vždy sděleny přihlášenému uchazeči písemně minimálně 10 dnů před termínem konání výběrového řízení 

	22

	Další informace
Informace k organizaci výběrových řízení :

www.brno-lisen.cz/volmi.php  

	23

	Informace o popisovaném postupu (o řešení životní situace) je možné získat také na

 www.brno.cz


	24

	Související životní situace a návody, jak je řešit


	25

	Za správnost popisu odpovídá útvar
Tajemníka 

	26

	Kontaktní osoba
Horáková Eva, 

	27

	Popis je zpracován podle právního stavu ke dni
01.01.2007

	28

	Popis byl naposledy aktualizován


	29

	Datum konce platnosti popisu
Bez omezení 

	30

	Případná upřesnění a poznámky k řešení životní situace



